
[bookmark: _GoBack]PROJEKTIVAIHEISTUS 
VALMISTELU:
Asiat:			Työnjako ja valmisteluvastuut:
· Projektin johto 		
· Budjetti: 		 
· Kokonaisuuden aikataulutus 	
· Tekijät ja toteuttajat:		
· Yhteydet projektin tarvittaviin osapuoliin:	
· Sponsorit ja yhteistyökumppanit: yhteyshenkilö(t) 
· Sopimukset 		
SUUNNITTELU:
Asiat:			Vastuut:
· Näyttelysuunnittelu		
· Kokonaisuus
· Kunkin työn esittelytapa
· Materiaalit ja värit		
· Valaistus + muu tekniikka		
· Rakennesuunnittelu		
· Graafinen ilme ja tuotanto		
· Sähköinen materiaali: 		
· mahdolliset videot ja kuvaesitykset 
· Tiedotus 		
SUUNNITELMAN HYVÄKSYMINEN:
· Ketkä kuittaavat?
· Näyttelysuunnitelman	
· Graafisen materiaalin	
· Sähköisen materiaalin	
· Tiedotuksen materiaalin	
TUOTANTO:
Asiat			Vastuut:
· Rakenteet + pintakäsittelyt		
· Valaistus + muu tekniikka: 	
· Laitteet
· Sähkö
· Ääni
· Graafinen materiaali		
· Sähköinen materiaali: videot ja kuvaesitykset 
· Tuotteiden tarkentuneet määrittelyt ja tilaaminen 
· Yhteydenpito ja ohjeistus: esiteltävien töiden tekijät
· Tiedotus: 		
· kuvat, lehdistötiedotteet, eri julkaisukanavat jne. 
PYSTYTYS JA PURKU:
Asiat:			Vastuut:
· Rakenteet:		
· Kuljetus
· Asennus
· Työkalut ja tarvikkeet		
· Graafinen materiaali:		
·  Kuljetus ja asennus	
· Tekniikka ja tarvikkeet:		
· Kuljetus ja asennus 
· Laitteet
· Sähkö
· Valaistus
· Ääni
· Tuotteet:		
· Kuljetus ja esillepano
· Yhteydet projektin tarvittaviin osapuoliin	
NÄYTTELYN AIKANA:
Asiat			Vastuut:
· Valvontavuorot		
· Tekniikan mahdollisten vikatilojen hoitaminen
